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Pracownik szkoły, który otrzymał wiadomość o wypadku ucznia: 
1. Niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w miarę możliwości udzielając  pierwszej pomocy i sprowadzając fachową pomoc medyczną (telefonicznie lub prosi o pomoc najbliżej znajdującego się nauczyciela)
2. Jeżeli wymaga tego sytuacja nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia 
3. Niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły. 
4. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą – prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali. 
Obowiązek powiadamiania 
O każdym wypadku nauczyciel, pod opieką którego przebywał uczeń w chwili wypadku, powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiający dokumentuje wpisem w dzienniku zajęć podając datę i godzinę powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku. 
Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel powiadamiając rodzica o zdarzeniu ustala z nim: 
· potrzebę wezwania pogotowia, 
· potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica,
· godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia. 
Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza również w dzienniku zajęć. 
1. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoły wzywa pogotowie ratunkowe. 
2. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 
3. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy. 
4. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 

Każdy wypadek ma być odnotowany w Książce wypadków. Wpisu dokonuje nauczyciel w obecności którego zdarzył się wypadek.

